
 
 

G&E Serviços Terceirizados 
Departamento de Gente e Gestão 

RELATÓRIO TÉCNICO-COMPORTAMENTAL 

CANDIDATO (A) 
Nome: Ellen Samara Moraes de Lucena 
Idade: 44 anos 
Cidade: Jardim Ingá 

PERFIL PESSOAL 
Ellen tem 44 anos, mora no Jardim Ingá, é casada e tem 2 filhos. Aponta como hobbies ir à igreja, ficar em casa, 
ir a cachoeiras, viajar, ler e como objetivos estudar para concurso, abrir um negócio na área da beleza. 

PERFIL ACADÊMICO 
A candidata concluiu o curso técnico em Secretariado em 2023. 

PERFIL PROFISSIONAL 
Gabriel demonstra um bom domínio das ferramentas essenciais para o ambiente de trabalho, como Teams, 
Excel e Word em nível intermediário.  
Atualmente atua na FUNAP/DF (Fundação de Amparo ao Trabalhador Preso) por 3 anos e meio, como 
secretária/assistente administrativo. Suas principais atividades são: atividades administrativas, folhas de ponto, 
agenda da diretora, parte burocrática da cantina, sistema SEI, controle interno de reeducandos. 

CARACTERÍSTICAS COMPORTAMENTAIS 
Ellen apresenta características comportamentais positivas, como determinação, esforço e empatia, que são 
essenciais para o sucesso profissional. Sua habilidade de comunicar-se com clareza e precisão, juntamente com 
sua capacidade de compreensão interpessoal, são atributos valorizados em ambientes de trabalho 
colaborativos. Ela apresenta como pontos de destaque pro atividade, fazer acontecer, discrição, ser uma pessoa 
humana, ser analítica e como ponto de melhoria ser mais introspectiva e não ser muito boa com matemática. 

CHECAGEM DE REFERÊNCIAS PROFISSIONAIS 
Nome da Empresa: FUNAP 
Nome/Cargo do Responsável pela Referência: Tiana 
Telefone (autorizado): 61 9 9200-9748 
Informações: Tiana informou: “Se a contratarem não irão se arrepender, pois é uma pessoa muito pró-ativa, 
eficiente, desenrolada e também possui boa aparência.” 

PARECER TÉCNICO-COMPORTAMENTAL 
APTO ( x ) INAPTO (   ) 

OBSERVAÇÕES 
Em resumo, Ellen apresenta um perfil promissor para a vaga de técnico em secretariado. Com o apoio 
adequado, o desenvolvimento de suas habilidades técnicas e comportamentais e o acompanhamento próximo, 
Ellen tem o potencial de destacar-se e contribuir de forma significativa para a equipe. Importa destacar que 
possui um perfil muito alegre e simpático. 
 


